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1. INSTRUCTIONS TO BIDDERS 

1.1. PRELIMINARY MATTERS 

A. The Project Owner is The City of Grove City, Ohio.  The Owner’s Representative is
  Kim Conrad.  Telephone: 614‐277‐3051; Fax: 614‐277‐3090.   

B. In connection with the Legal Notice, the City of Grove City (hereinafter called the 
Owner or City), issues this Request for Proposals for the procurement of design and 
construction of the City’s Eagle Pavilion at Fryer Park Shelter Project (the “Project”).  
The Work  for the Project consists of the design of all construction documents and 
provision of all labor, materials, equipment, and services necessary for construction 
of the Project.  

C. Key Project Dates include: 

1. September 20, 2011.  Your response to the RFP is due on this date.   

2. September  21st  through  September  23rd,  2011.    If  the  City  determines 
that  interviews are  required  to  finalize  its  selection,  those  interviews will be 
conducted during this time. 

3. September  26,  2011.    The  City  will  issue  a  Notice  to  Proceed  to  the 
selected bidder. 

4. October 31, 2011.   Design shall be completed—Unless adequate phasing 
proposal submitted. 

5. March 1, 2012.  Construction shall be completed. 

D. Definitions.  The word uses here shall have the following meanings: 

1. Owner and City shall mean the City of Grove City, Ohio. 

2. Bidder, Contractor, Consultant, Design‐Builder shall all mean the entities 
that submit bids for the Project and ultimately the entity awarded the contract 
as  applicable.   Any  entities  that  participated  in  the  creation  of  the  bridging 
documents  are  eligible  to  bid  this  project  as  set  forth  in  the  Grove  City 
Design/Build Ordinance. 

3. Contract Documents, Request for Proposals, RFP, and Bidding Documents 
all  shall mean  the  documents  included with  this  RFP  and  listed  as  Contract 
Documents in Paragraph 2.4.1 of the Owner and Design‐Builder Agreement.     

1.2. SOURCE AND AMOUNT OF BUDGET  

A. The  Owner  intends  to  apply  proceeds  from  its  Capital  Improvement  Fund  to 
payments under any contract associated with this Project.  The total Project budget, 
including but not limited to design and contingency, is $550,000.  

1.3. DESIGN‐BUILDER QUALIFICATIONS, REGISTERED CONTRACTORS, AND INCOME TAX  

A. A  Bidder may  be  a  natural  person,  private  entity,  or  any  combination  of  such 
entities  supported  by  a  letter  of  intent  to  enter  into  an  agreement  or  under  an 
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existing agreement in association in the form of a joint venture or other consortium.  
In the case of a joint venture or other consortium: 

1. all members shall be  jointly and severally  liable  for  the execution of  the 
Contract, and 

2. the  association  shall  nominate  a  representative  who  shall  have  the 
authority to conduct all business for and on behalf of any and all the members 
of the  joint venture or the consortium during the bidding process and,  in the 
event the joint venture or consortium is awarded the Contract, during Contract 
execution. 

B. Threshold Qualifications.   Every Design‐Builder, before entering a  contract with 
the City, must demonstrate the following: 

1. The  design  services  provided  under  the  Design‐Build  contract  shall  be 
meet  the  requirements  of  Ohio  Revised  Code  Chapter  4703.182  or  Ohio 
Revised Code Chapter 4733.161 as applicable. 

2. The Design‐Builder shall meet the requirements of section 153.70 of the 
Ohio Revised Code when design‐build services are provided to the City. 

3. The Design Builder shall disclose to the City, in writing, the identity of the 
architect or architectural firm engaged by and contractually responsible to the 
Design‐builder for project services. 

4. The Design‐Builder and Architect shall agree  that  the Architect will have 
direct  supervision of  the architectural work and  that  the Architect's  services 
will not be terminated on the project, without the immediate replacement by 
another Architect. 

C. Registered  Contractors.    Any  person  or  company  (including  subcontractors) 
intending to do work under these Contract Documents shall be required to meet the 
Grove  City  laws  for  Contractor  Registration  contained  in  Title  11  of  the  Codified 
Ordinances of the City of Grove City. 

D. Income  Taxes.    All  persons  or  entities  performing  work  under  these  Contract 
Documents  shall  comply with  the  requirements  set  forth  in  Chapter  191  of  the 
Codified Ordinances of the City of Grove City.   

1.4. GENERAL INSTRUCTIONS 
A. Owner  expects  the  Bidder  to  examine  all  instructions,  forms,  terms,  and 

specifications  in  the  Bidding  Documents.    Each  Bidder  is  solely  responsible  for 
conducting its own due diligence and investigation in support of the preparation of 
Bids, negotiation of agreements, and  the subsequent delivery of all services  it will 
provide.   Bidder’s  failure  to  furnish all  information or documentation  required by 
the Bidding Documents may result in Owner rejecting the Bid. 

B. Public  Information.    The  Owner  considers  all  information,  documentation  and 
other materials  requested  to be  submitted  in  response  to  this  solicitation  to be a 
non‐confidential  and/or  non‐proprietary  nature  and  therefore  subject  to  public 
disclosure under the Ohio Public Records Laws.  
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C. Bidder should carefully  read  the  information contained herein.  It  is  the Bidder’s 
responsibility  to  submit  a  complete  response  to  all  requirements  and  questions. 
Statement of Qualifications (SOQ) and any other  information submitted by Bidders 
shall become the property of the City. 

D. The Owner will not provide compensation  to Bidders  for any expenses  incurred 
for Bid preparation or for any presentations made. 

E. The Owner may disqualify submissions that are qualified with conditional clauses, 
or alterations, or  items not  called  for  in  the RFP documents, or  irregularities and 
deviations from the requirements of this RFP. 

F. Each  submittal  should  provide  a  straightforward,  concise  description  of  your 
firm’s qualifications and ability to meet the requirements of the Project.  Emphasis 
should be on completeness, clarity and accuracy of content, and responsiveness to 
the requirements of this RFP. 

G. The Owner makes no guarantee that an award will be made as a result of this 
RFP,  and  reserves  the  right  to  accept or  reject  any or  all  submittals, waive any 
formalities  or minor  technical  inconsistencies,  or  delete  any  item/requirements 
from  this  RFP  or  resulting  contract  when  deemed  to  be  in  the  Owner’s  best 
interest. 

1.5. INTERPRETATION 
A. If a Bidder contemplating submitting a Bid for the proposed Project is in doubt as 

to the true meaning of any part of the Contract Documents, it may submit a written 
request for an interpretation thereof to the Owner’s representative.  The Owner will 
make  any  interpretation  of  the  proposed  documents  by  Addendum  only,  duly 
signed by the Owner, and a copy of such Addendum will be mailed or delivered to 
each Bidder receiving a set of Contract Documents and each plan room where the 
Owner maintains the Contract Documents.   The Owner will not be responsible  for 
any other explanation or interpretation of the proposed documents. 

B. In  interpreting  the  Contract  Documents,  the  Bidder  shall  interpret  words 
describing materials  that  have  a  well‐known  technical  or  trade meaning,  unless 
otherwise  specifically defined  in  the Contract Documents,  in accordance with  the 
well‐known meaning recognized by the trade. 

1.6. CONTRACT DOCUMENTS 

A. The Contract Documents consist of the documents listed in Paragraph 2.4.1 of the 
Owner  and  Design  Builder  Agreement.    Bidders  shall  use  complete  sets  of  the 
Contract Documents  in preparing Bids.    The Owner  assumes no  responsibility  for 
errors or misinterpretations  resulting  from  the use of  incomplete  sets of Contract 
Documents.  The Owner, in making the Contract Documents available on the above 
terms, does so only for obtaining Bids on the Work and does not confer a license or 
grant for any other use. 

1.7. DOCUMENTS TO SUBMIT WITH BID 
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B. The Bidder shall submit the  following completed  forms with  its response to this 
Request for Proposals: 

1. BID FORM 

2. BID GUARANTY AND CONTRACT BOND 

3. AFFIDAVIT OF AUTHORITY (IF APPLICABLE) 

4. PERSONAL PROPERTY TAX AFFIDAVIT 

5. BIDDER’S QUALIFICATION STATEMENT 

6. DECLARATION OF MATERIAL ASSISTANCE (TERRORISM FORM) 

7. INSURANCE CERTIFICATE 

8. NONCOLLUSION AFFIDAVIT   

9. STATE OF OHIO BUREAU OF WORKER’S COMPENSATION CERTIFICATE 

10. SUB CONTRACTORS LIST 

11. TECHNICAL PROPOSAL 

C. In addition  to  the  foregoing  requirements, Bids submitted by a  joint venture or 
other  consortium  shall  include a  copy of  the  joint venture/consortium agreement 
entered  into  by  all members.    Alternatively,  a  binding  letter  of  intent  or  similar 
irrevocable  instrument  to  execute  a  joint  venture/consortium  agreement  in  the 
event of a successful Bid shall be signed by all members and submitted with the Bid, 
together with a copy of the proposed joint venture/consortium agreement. 

D. The Bidder shall furnish a Technical Offer (including Design Proposal), statement 
of work methods, equipment, personnel,  schedule,  and  any other  information  as 
stipulated  in  the  Contract  Documents,  Bidding  Forms,  in  sufficient  detail  to 
demonstrate  the  adequacy  of  the  Bidder’s  proposal  to  meet  the  design  and 
construction requirements, and completion time, of the Owner.   

E. Each Bidder shall submit the following number of copies of its Bid to the Owner: 5 
and one additional copy in electronic PDF form.  The PDF form must exactly match 
the hard copy and must be provided within 24 hours after the bid opening.  The Bid 
Form  shall be  signed with  the name  typed or printed below  the  signature.   A Bid 
shall not be submitted by  facsimile transmission.   A Bidder shall sign  its Bid  in the 
form required under Ohio law to bind the Bidder’s particular type of business entity 
to a contract.   

F. Each Bid  shall be enclosed and delivered  in a  sealed opaque envelope with  the 
Bidder’s name and the title of the Project printed in the upper left hand corner and 
addressed  as  follows:    ATTN:  Kim  Conrad,  Director  of  Parks  &  Recreation,  4035 
Broadway, Grove City, Ohio 43123.  The Bidder shall be responsible for delivering its 
Bid to this office and address for the Bid opening before the deadline set forth in the 
Legal Notice—as extended by any addenda.  If the Bidder is using a third party, e.g., 
Federal Express,  to deliver  its Bid,  the Bidder must  comply with  this provision by 
including  on  the  outside  packing  envelope  the  foregoing  information  (i.e.,  the 
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Bidder’s  name,  the  title  of  the  Project,  and  the  following  phrase:    “this  package 
contains  a  Bid  –  deliver  immediately”).    This  information  shall  be  printed  in  the 
upper left hand corner of the envelope.  The City will not open bids that arrive after 
the deadline. 

G. After  the  City  opens  the  bids,  it may  require  the  Bidders  to  submit  additional 
financial information.  The City shall keep additional financial information it receives 
pursuant to a request under this paragraph confidential, except under proper order 
of a court. The additional financial information is not a public record under section 
149.43 of the Revised Code.  (See O.R.C. 9.312).  

1.8. CLARIFICATION OF BIDS 
A. To  assist  in  the  examination,  evaluation,  and  comparison  of  the  Bids  and  the 

qualifications of the Bidders, the Owner may ask any Bidder for a clarification of its 
Bid.  Any clarification submitted by a Bidder that is not in response to a request by 
the Owner shall not be considered.   The Owner’s  request  for clarification and  the 
response shall be in writing.  No change in the prices or substance of the Bid shall be 
sought, offered, or permitted, except to confirm the correction of arithmetic errors 
discovered by the Owner in the evaluation of the Bids. 

1.9. BONDS  
A. The Bidder shall submit a properly completed Bid/Contract Bond using the form 

included with the Contract Documents. 

B. With that Bond, the Bidder shall submit or ensure: 

1. Ohio Department  of  Insurance Certificate.   Proof  that  the bond must  is 
issued by a surety company (“Surety”) authorized by the Ohio Department of 
Insurance  to  transact  business  in  the  State  of  Ohio  and  acceptable  to  the 
Owner in the form of a certificate.   

2. A Financial Statement.  Proof that the bond is issued by a Surety capable 
of demonstrating a record of competent underwriting, efficient management, 
adequate reserves, and sound  investments.   These criteria will be deemed to 
be met if the Surety currently has an A.M. Best Company Policyholders rating 
of “A‐” better and has or exceeds the Best Financial Size Category of Class VI.  
Other Sureties may be acceptable to the Owner, in its sole discretion.  

3. Proper  signatures  and  credentials.    The  bond  shall  be  signed  by  an 
authorized  agent  of  an  acceptable  Surety  and  by  the  Bidder;  and,  include 
credentials showing the Power of Attorney of the agent. 

4. The name, address, and telephone and fax numbers of the Surety and the 
Surety’s Agent should be typed or printed on each bond. 

1.10. EXECUTION OF CONTRACT 
A. Within 10 days after award of  the Contract,  the successful Bidder  shall execute 

and  deliver  to  the  Owner  the  required  number  of  copies  of  the  Owner/Design‐
Builder Agreement, as negotiated and based upon the  form ConsensusDocs 415—
Standard  Design‐Build  Agreement  and  General  Conditions  between  Owner  and 
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Design‐Builder.    Such  contract  shall  include  the  terms  required  by Ohio  law  and 
documents  included with  the Requests  for Proposals and Contract Documents  for 
the  EAGLE  PAVILION  AT  ROTARY  LAKE  DESIGN‐BUILD  PROJECT  (2011).  The 
successful Bidder shall have no property interest or rights under the Owner/Design‐
Builder Agreement until the Agreement is properly executed by the Owner. 

1.11. DESIGN IN CONFORMITY WITH BUDGET  

A. It is the Bidder’s ultimate responsibility to design and construct the Project for an 
all‐inclusive  lump sum not to exceed $550,000.   After completing  final design,  it  is 
the  Bidder’s  responsibility  to  determine, when  considering  substitutions  or  non‐
specified products, whether such non‐specified products are in conformity with the 
budget requirements set forth in the Contract Documents.   

1.12. STATE SALES AND USE TAXES 
A. The  Owner  is  a  political  subdivision  of  the  State  of  Ohio  and  is  exempt  from 

taxation under  the Ohio Sales Tax and Use Tax  Laws.   Building materials  that  the 
successful Bidder purchases for  incorporation  into the Project will be exempt from 
state  sales  and  use  taxes  if  the  successful  Bidder  provides  a  properly  completed 
Ohio Department  of  Taxation  Construction  Contract  Exemption  Certificate  to  the 
vendors or suppliers when acquiring the materials.  The Owner will execute properly 
completed certificates on request. 

1.13. DATE FOR SUBSTANTIAL COMPLETION/LIQUIDATED DAMAGES 

A. Date  for Substantial Completion.   Each successful Bidder shall have  its Work on 
the  Project  Substantially  Complete  (as  Substantial  Completion  is  defined  in  the 
Owner/Design‐Builder  Agreement)  by  the  following  date: March  1,  2012.      The 
Contract  Time  shall  run  from  the date of  the Notice  to Proceed or  if  there  is no 
Notice to Proceed from the Effective Date of the Owner/Design‐Builder Agreement.  
The Date for Substantial Completion Date and the Contract Time may be extended 
only  as  set  forth  in  the Contract Documents.    By  submitting  its  Bid,  each  Bidder 
agrees that the period for performing its Work is reasonable. 

B. Liquidated Damages.  If the successful Bidder does not have its Work Substantially 
Complete by its Date for Substantial Completion, the successful Bidder shall pay the 
Owner  and  the  Owner may  set  off  from  amounts  otherwise  due  the  successful 
Bidder Liquidated Damages.  The daily amounts of Liquidated Damages are set forth 
in  Section  6.4  of  the  Owner/Design‐Builder  Agreement.    The  total  amounts  of 
Liquidated Damages will be calculated based on the total number of calendar days 
beyond  the  Date  for  Substantial  Completion  that  the  Bidder’s  Work  is  not 
Substantially Complete.    In addition  to  such  Liquidated Damages,  the Bidder  shall 
indemnify,  defend,  and  hold  the Owner  and  its  employees  and  agents  harmless 
from any and all claims, whether or not such claims are proven, and from all costs 
and  expenses  incurred  as  a  result  of  such  claims,  including  but  not  limited  to 
attorneys’ and Bidders’  fees and expenses,  that arise out of or are  related  to  the 
Bidder’s  failure  to  Substantially  Complete  its  Work  by  its  Date  for  Substantial 
Completion.  The Bidder’s obligations under this Section are joint and several. 
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1.14. MODIFICATION/WITHDRAWAL OF BIDS 

A. Modification.    A  Bidder may modify  its  Bid  by  written  communication  to  the 
Owner addressed to the Owner’s Representative at any time prior to the scheduled 
closing time for receipt of Bids, provided such written communication is received by 
Owner’s Representative prior to the Bid deadline.  The written communication shall 
not  reveal  the Bid price, but  should provide  the  addition or  subtraction or other 
modification so that the final prices or terms will not be known until the sealed Bid 
is opened.  If the Bidder’s written instructions with the change in Bid reveal the Bid 
amount  in  any  way  prior  to  the  Bid  opening,  the  Bid may  be  rejected  as  non‐
responsive. 

B. Withdrawal.   Bids may be withdrawn  in strict accordance with OHIO REVISED CODE 
Section 9.31.  

1.15. PREVAILING WAGES 

A. The  Bidder  is  required  to  comply  with  all  applicable  Ohio  Prevailing  Wage 
requirements and labor laws.  

1.16. METHOD OF AWARD 

A. All Bids shall remain open for acceptance for 60 days following the day of the Bid 
opening, but the Owner may,  in  its sole discretion, release any Bid and return the 
Bid Guaranty prior to that date.   

B. In  evaluating  Bids,  the Owner may  conduct  such  investigations  as  are  deemed 
necessary  to establish  the qualifications and  financial ability of  the Bidder and  its 
subcontractors  and  suppliers.    The  Bidder  authorizes  the  Owner  and  its 
representatives  to  contact  the  owners,  design  professionals,  and  others  having 
knowledge (collectively “Contacts”) on projects on which the Bidder has worked and 
authorizes  and  requests  such  Contacts  to  provide  the  Owner  with  a  candid 
evaluation of  the Bidder’s performance.   By  submitting  its Bid,  the Bidder  agrees 
that if it or any person, directly or indirectly, on its behalf or for its benefit brings an 
action against any of such Contacts or the employees of any of them as a result of or 
related to such candid evaluation, the Bidder will indemnify and hold such Contacts 
and the employees of any of them from any claims whether or not proven that are 
part of or are related to such action and from all legal fees and expenses incurred by 
any of them arising out of or related to such legal action.  This obligation is expressly 
intended for the benefit of such Contacts and the employees of each of them.   

C. Determination of the Bidder Submitting the best Bid.   Subject to the right of the 
Owner to reject any or all Bids, the Owner will award the Contract for the Work to 
the Bidder submitting the best Bid, taking into consideration accepted alternates. 

D. In  making  its  determination,  Owner  may  consider  the  following  criteria  in 
determining  the  best  bidder;  and,  in  its  discretion, may  consider  and  give  such 
weight to these criteria as it deems appropriate: 

1. Licensing and Registration 
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a. Whether the bidder holds the appropriate  licenses  from the State of 
Ohio and whether any licenses have been suspended or revoked. 

2. Design Services 

a. Whether the bidder holds the appropriate  licenses  from the State of 
Ohio and whether any licenses have been suspended or revoked. 

3. Personnel (Design and Construction) 

a. Whether  the  bidder  has  a  sufficient  number  of  qualified  personnel 
dedicated to the project.  

4. Subcontractor Selection and Qualifications 

a. Whether  the  bidder  sufficiently  examines  it  subcontractors  before 
selecting them.  

5. Design‐Builder’s Approach 

a. Whether  the  technical  approach  meets  the  requirements  of  the 
contract documents and provides for a realistic completion of the Project 
in the time and at or below the budget allocated to the project.  

6. Relevant Experience and Past Contract Performance 

a. Whether Bidder has  failed  to perform a contract within  the  last  five 
years from the date of Bid submission based on all information including 
fully settled disputes or  litigation.   A  fully settled dispute or  litigation  is 
one  that  has  been  resolved  in  accordance with  the  dispute  resolution 
mechanism under the respective contract, and where all appeal instances 
available to the Bidder have been exhausted. 

b. Whether  Bidder  has  failed  to  sign  a  contract  after  submitting  a  bid 
security in the past five years.  

c. All  pending  litigation  shall  in  total  not  represent  more  than  ten 
percent (10%) of the Bidder’s net worth and shall be treated as resolved 
against the Bidder. 

d. Owner may also consider the Bidder’s history of making claims against 
others or having claims made against it; and, if the Bidder’s management 
operates or has operated another construction company, the Owner may 
consider  the work history of  that company  in determining whether  the 
Bidder submitted the best Bid. 

e. Whether  the  Bidder  has  experience  under  contracts  in  the  role  of 
designer for at  least the  last five years prior to Bid submission deadline, 
and with activity in at least nine months each year.   

f. Whether  the  Bidder  has  participated  as  designer  in  at  least  two 
contracts within the last five years, each with a value of at least $300,000 
or  equivalent,  that have been  successfully  and  substantially  completed 
and that are similar to the proposed Works.  Similarity shall be based on 
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the  physical  size,  complexity,  methods,  technology  or  other 
characteristics as described  in the Owner’s Requirements section of the 
Contract Documents. 

g. For  the  above  or  other  contracts  executed  during  the  period 
stipulated  in above, whether the Bidder has experience  in the  following 
key activities: Recreational space design and construction. 

h. Whether  the  Bidder  has  experience  under  contracts  in  the  role  of 
contractor, subcontractor, or management contractor for at least the last 
five years prior  to Bid submission deadline, and with activity  in at  least 
nine months each year. 

i. Whether  the Bidder has a  record of consistent customer satisfaction 
and  of  consistent  completion  of  projects,  including  projects  that  are 
comparable to or larger and more complex than the Owner’s Project, on 
time and in accordance with the applicable Contract Documents.   

j. The  Owner  may  consider  the  Bidder’s  prior  experience  on  other 
projects with  the Owner,  including  the Bidder’s demonstrated ability  to 
complete  its  work  on  these  projects  in  accordance  with  the  Contract 
Documents and on time, and will also consider its ability to work with the 
Owner as a willing, cooperative, and successful team member. 

k. The adequacy, in numbers and experience, of the Bidder’s work force 
to complete the Contract successfully and on time. 

7. Design‐Builder’s Safety Program 

a. Whether the bidder has a safety program in place. 

8. Financial Ability 

a. The Bidder’s financial ability to complete the Contract successfully and 
on time without resort to its Surety. 

b. Submission of audited  financial  statements  including balance  sheets, 
income  statements,    and  cash  flow  statements,  or  other  financial 
statements  acceptable  to  the  Owner,  for  the  last  three  years  to 
demonstrate the current soundness of the Bidder’s financial position and 
its prospective long term profitability. 

9. Any information submitted on the Bidder’s Qualification Statement 

10. The  Bidder’s  compliance with  federal,  state,  and  local  laws,  rules,  and 
regulations,  including but not  limited  to  the Occupational  Safety and Health 
Act, Prevailing Wage laws, and Ethics laws. 

11. The foregoing information with respect to each of the Subcontractors and 
Suppliers that the Bidder intends to use on the Project. 

12. The Bidder’s participation in a drug‐free workplace program acceptable to 
the Owner, and the Bidder’s record for both resolved and unresolved findings 
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of  the Auditor  of  State  for  recovery  as  defined  in  Section  9.24  of  the Ohio 
Revised Code. 

13. The Owner’s prior experience with the Bidder’s surety. 

14. The Bidder’s interest in the Project as evidenced by its attendance at any 
pre‐Bid meetings or conferences for Bidders. 

15. Depending  upon  the  type  of  the  work,  other  essential  factors,  as  the 
Owner may determine and as are included in the Specifications. 

E. With  its  Bid,  the  Bidder will  complete  and  submit  to  the Owner  a  completed 
Contractor’s  Qualification  Statement  (using  the  form  included  in  the  Contract 
Documents),  and  thereafter  will  provide  the  Owner  with  such  additional 
information as the Owner may request regarding the Bidder’s qualifications.   

F. The  failure  to submit  requested  information on a  timely basis may  result  in  the 
determination that the Bidder is not the best Bidder. 

G. The  Owner  reserves  the  right  to  reject  proposed  Subcontractors  before  the 
Contract  is  awarded.    The  Bidder  shall  replace  rejected  subcontractors  will 
subcontractors acceptable  to  the Owner with no change  in  the amount of  the Bid 
submitted  by  the  Bidder  to Owner.    After  approval  by  the Owner  of  the  list  of 
proposed Subcontractors, Suppliers, and manufactures submitted by the successful 
Bidder,  the  list  shall  not  be  changed  unless  written  approval  of  the  change  is 
authorized by the Owner. 

H. After considering the foregoing, the City Manager (or his designees) shall evaluate 
and rank proposers.   Once ranked, the City Manager shall negotiate with the first‐
ranked proposer to ensure that the Design‐Build contract meets the best  interests 
of  the  City.    Should Grove  City  fail  to  reach  an  agreement with  the  first‐ranked 
proposer  after  ranking,  it  shall  end  negotiations  with  that  proposer  and  begin 
negotiations with the proposer next in the order of rank.  Grove City shall continue 
to negotiate with the proposers in their order of rank until a contract is negotiated 
that is acceptable to Grove City. 

I. Award of Contract.  The award of the Contract, when required, will only be made 
pursuant to a duly adopted resolution of the Owner. 

 

END OF INSTRUCTIONS TO BIDDERS 
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2. OWNER’S TECHNICAL REQUIREMENTS 

 

OVERVIEW OF PROJECT: 

The overall objective of the Project is to design and construct a public gathering facility to be used 
by Grove City residents for a variety of functions during all four seasons.  The total duration of the 
design  and  construction  phases  of  the  (approx.)  3,500  square  foot  Project  shall  not  exceed  the 
Substantial  Completion  Date  set  forth  in  the  Contract  Documents  and  a  shorter  duration  is 
preferred.   

A Preliminary Floor Plan for the Project and an overview of the building site are included in the RFP 
for reference.    It  is the Owner’s desire to have the exterior design of the Project replicate a rustic 
barn to represent the community’s heritage.   

Please note that the Project  is subject to Prevailing Wages and a Payment and Performance Bond 
shall be required as described in the Contract Documents. 

SCOPE OF ASSIGNMENT:  

Design 

The Design/Build Team’s design scope shall include the following: 

• Preparation of all programming 

• Schematic and Construction Documents for all design disciplines 

• Design disciplines shall include architectural, structural engineering, geotechnical 
engineering, mechanical engineering, civil engineering, landscape architecture, code 
consulting and security 

• ADA accessible and compliant 

• Green building principals, but no LEED certification 

• Government approvals, including zoning, and building permits 

• Construction Administration 

Construction 

The Design/Build Team shall  implement all construction work  identified  in the design phase under 
the contract between  the Design/Builder and  the City of Gove City.   All costs associated with  the 
development of the site and construction of the Project shall be included in the bid submission. 

MINIMUM PERFORMANCE STANDARDS OF BUILDING: 

The Design/Build Team shall provide the following program elements in the final design: 

1. Make up air with gas heat for all spaces and exhaust for kitchen and restrooms 
2. New light duty parking for ___  parking spaces (can be located across street) 
3. Main gathering pavilion for 150 guests that can be utilized as a four seasons room (ability to 

open large overhead “garage doors”) 
4. Indoor/outdoor wood burning fireplace in pavilion 
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5. Exterior concrete patio to accommodate similar pavilion guest load with an option for 
elevated deck over pond. 

6. Concession area is not required 
7. Warming kitchen with open counter space, three compartment sink, floor drain, hose bib, 

coffee maker water supply with backflow preventer, ten (10) 20 amp dedicated circuits at 
countertop height and washable walls and ceilings.   

8. Table and chair storage area for pavilion. 
9. Separate ADA compliant Men’s/Women’s restrooms to be accessed from the exterior. 
10. Perimeter connectivity among all components of the building. 
11. Low maintenance exterior and interior finishes 
12. One (1) office with minimum dimensions of 8’ x 8’.   
13. Code compliant parking lot lighting 

 



  {H2314793.1 }16

 



  {H2314793.1 }17
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3. PREVAILING WAGE DETERMINATION AND RATES 

Prevailing Wage Determination Cover Letter 
 
County: FRANKLIN   
Determination Date: 08/23/2011  
Expiration Date: 11/23/2011  
 
THE FOLLOWING PAGES ARE PREVAILING RATES OF WAGES ON PUBLIC IMPROVEMENTS 
FAIRLY ESTIMATED TO BE MORE THAN THE AMOUNT IN O.R.C. SEC. 4115.03 (b) (1) or (2), AS 
APPLICABLE. 
 
Section 4115.05 provides, in part: “Where contracts are not awarded or construction undertaken within 
ninety days from the date of the establishment of the prevailing wages, there shall be a redetermination of 
the prevailing rate of wages before the contract is awarded.” The expiration date of this wage schedule is 
listed above for your convenience only. This wage determination is not intended as a blanket 
determination to be used for all projects during this period without prior approval of this Department. 
 
Section 4115.04, Ohio Revised Code provides, in part: “Such schedule of wages shall be attached to and 
made a part of the specifications for the work, and shall be printed on the bidding blanks where the work 
is done by contract...” 
 
The contract between the letting authority and the successful bidder shall contain a statement requiring 
that mechanics and laborers be paid a prevailing rate of wage as required in Section 4115.06, Ohio 
Revised Code. 
 
The contractor or subcontractor is required to file with the contracting public authority upon completion of 
the project and prior to final payment therefore an affidavit stating that he has fully complied with Chapter 
4115 of the Ohio Revised Code. 
 
The wage rates contained in this schedule are the “Prevailing Wages” as defined by Section 4115.03, 
Ohio Revised Code (the basic hourly rates plus certain fringe benefits). These rates and fringes shall be a 
minimum to be paid under a contract regulated by Chapter 4115 of the Ohio Revised Code by contractors 
and subcontractors. The prevailing wage rates contained in this schedule include the effective dates and 
wage rates currently on file. In cases where future effective dates are not included in this schedule, 
modifications to the wage schedule will be furnished to the Prevailing Wage Coordinator appointed by the 
public authority as soon as prevailing wage rates increases are received by this office. 
 
“There shall be posted in a prominent and accessible place on the site of work a legible statement of the 
Schedule of Wage Rates specified in the contract to the various classifications of laborers, workmen, and 
mechanics employed, said statement to remain posted during the life of such contract.” Section 4115.07, 
Ohio Revised Code. 
 
Apprentices will be permitted to work only under a bona fide apprenticeship program if such program 
exists and if such program is registered with the Ohio Apprenticeship Council. 
 
Section 4115.071 provides that no later than ten days before the first payment of wages is due to any 
employee of any contractor or subcontractor working on a contract regulated by Chapter 4115, Ohio 
Revised Code, the contracting public authority shall appoint one of his own employees to act as the 
prevailing wage coordinator for said contract. The duties of the prevailing wage coordinator are outlined in 
Section 4115.071 of the Ohio Revised Code.  
 
Section 4115.05 provides for an escalator in the prevailing wage rate. Each time a new rate is 
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established, that rate is required to be paid on all ongoing public improvement projects. 
 
A further requirement of Section 4115.05 of the Ohio Revised Code is: “On the occasion of the first pay 
date under a contract, the contractor shall furnish each employee not covered by a collective bargaining 
agreement or understanding between employers and bona fide organizations of Labor with individual 
written notification of the job classification to which the employee is assigned, the prevailing wage 
determined to be applicable to that classification, separated into the hourly rate of pay and the fringe 
payments, and the identity of the prevailing wage Coordinator appointed by the public authority. The 
contractor or subcontractor shall furnish the same notification to each affected employee every time the 
job classification of the employee is changed.” 
 
Work performed in connection with the installation of modular furniture may be subject to prevailing wage. 
 
THIS PACKET IS NOT TO BE SEPARATED BUT IS TO REMAIN COMPLETE AS IT IS SUBMITTED 
TO YOU. (Reference guidelines and forms are included in this packet to be helpful in the 
compliance of the Prevailing Wage law.) 
wh1500 
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Section 2—Documents to Submit with your 
Proposal 
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4. BID FORM 

 

4.1. BID SUBMITTED BY: 

  __________________________________________           
        (Bidder) 

  Date Bid submitted: _________________________ 

BID:  Include the cost of all design services, labor, and material for the Project. 

BIDDER’S TOTAL FOR BASE BID:   $______________________ 

            (To be filled in by Bidder) 

 

DELIVER TO:  City Hall Main Municipal Building, 4035 Broadway, Grove City, Ohio 43123. 

Attention: Kim Conrad, Director of Parks & Recreation.          

 

Bidder certifies having received, read, and taken into account the following Addenda: 

    Addendum No.       Dated  

         _________        ______ 

    _________        ______ 

    _________        ______ 

    _________        ______             

                     

Before  completing  the  Bid  Form,  the  undersigned  represents  that  it  has  carefully  reviewed  the 
Notice to Bidders, Instructions to Bidders, this Bid Form, Form of Bid Guaranty and Contract Bond, 
Contractor’s Affidavit (O.R.C. 5719.042), the Application and  Appendices, Design‐Build Agreement, 
and all other Contract Documents.   Failure  to comply with provisions of  the Contract Documents 
may be cause for disqualification of the Bid. 

COMPLETION OF DESIGN‐BUILD SERVICES AND THE WORK. 

In  submitting  a Bid,  the undersigned  agrees  to execute  the Design‐Build Agreement  in  the  form 
included in the Contract Documents and to substantially complete its Design Services and Work as 
required by the Contract Documents. 

  NOTE A:  The wording of the Bid Form shall be used throughout, without change,  
      alteration, or addition.  Any change may cause it to be rejected. 

  NOTE B:  Bidder  is cautioned  to Bid only on  the Brands or Standards specified or an 
Equivalent as defined in the Contract Documents. 

 

INSTRUCTIONS FOR SIGNING 
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A.  The person signing  for a sole proprietorship must be the sole proprietor or his authorized 
representative.  The name of the sole proprietor must be shown below. 

B.  The person signing for a partnership must be a partner or his authorized representative. 

C.  The  person  signing  for  a  corporation  must  be  the  president,  vice  president  or  other 
authorized representative; or he must show authority, by affidavit, to bind the corporation. 

D.  The person signing for some other legal entity must show his authority, by affidavit, to bind 
the legal entity. 

 

BIDDER CERTIFICATIONS.   

The Bidder hereby acknowledges that it proposes to design and develop Plans and Specifications for 
the Project that substantially conform with the requirements set  forth in the Request for Proposals, 
to  furnish all materials and  to perform all  labor, as  specified and described  in  the  said Plans and 
Specifications  for  all  Work  necessary  to  complete  the  Project  on  a  timely  basis  regardless  of 
whether  expressly  provided  for  in  such  Specifications  and  Drawings  and  makes  the  following 
representations in this Bid that are material and not mere recitals: 

 Bidder has  inspected  the  site and  the  conditions affecting and governing  the Project and 
confirmed the location of the site utilities and all existing structures.  

 Bidder  represents and agrees, based upon  its  careful and diligent  review of  the Contract 
Documents, that it is not aware of any conflicts, inconsistencies, errors, or omissions in the 
Contract  Documents  that  would  preclude  it  from  developing  a  conforming  design  and 
constructing the same for a sum equal to or less than the Owner’s budget for the Project. 

 Bidder acknowledges that this is a public project involving public funds, and that the Owner 
expects  and  requires  that  each  successful  Bidder  adhere  to  the  highest  ethical  and 
performance standards.   

 Bidder represents that  it has had a competent person carefully and diligently review each 
part of the Request for Proposals applicable to the Work on which the Bidder is submitting 
its Bid.   

 Bidder  acknowledges  and  agrees, by  submitting  its Bid  for  the Work  and entering  into  a 
Contract with the Owner, that such amounts of Liquidated Damages represent a reasonable 
estimate  of  the  actual  damages  for  loss  of  or  interference with  the  intended  use  of  the 
Project that the Owner would incur if the Bidder’s Work is not Substantially Complete by its 
Date for Substantial Completion.  The Bidder further acknowledges, agrees and understands 
that it may seek an extension of the Contract Time (and its Date for Substantial Completion) 
to avoid or reduce Liquidated Damages by properly  following the Claim procedures  in the 
Owner and Design‐Builder Agreement. 

 The Bidder represents, understands and agrees that a) the Claim procedures  in the Design 
Build Agreement are material terms of the Contract Documents, b)  if  it has a Claim,  it will 
have its personnel provide complete and accurate information to complete and submit the 
Statement of Claim form on a timely basis, c) the proper completion and timely submission 
of a Statement of Claim form is a condition precedent to any change in the Contract Sum or 
the Contract Time(s), and d)  the proper and  timely  submission of  the Statement of Claim 
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form provides  the Owner   with necessary  information  so  that  the Owner may  investigate 
the Claim and mitigate its damages. 

 The Bidder  represents  that  the Bid contains  the name of every person  interested  therein 
and is based upon the Standards specified by the Contract Documents. 

 The Bidder and each person signing on behalf of the Bidder certifies, and in the case of a Bid 
by joint venture, each member thereof certifies as to such member’s entity, under penalty 
of perjury, that to the best of the undersigned’s knowledge and belief: (a) the Bid has been 
arrived at  independently without collusion, consultation, communication or agreement, or 
for  the purpose of  restricting  competition as  to any matter  relating  to  such Bid with any 
other  Bidder;  (b)  unless  otherwise  required  by  law,  the  Bid  has  not  been  knowingly 
disclosed by the Bidder and will not knowingly be disclosed by the Bidder prior to the Bid 
opening, directly or indirectly, to any other Bidder who would have any interest in the Bid; 
(c) no attempt has been made or will be made by the Bidder to induce any other Person to 
submit  or  not  to  submit  a  Bid  for  the  purpose  of  restricting  competition;  and  (d)  the 
statements made in this Bid Form are true and correct. 

 The Bidder will execute the form of Design‐Builder Agreement in the form included with the 
Contract Documents, if a Contract is awarded on the basis of this Bid, and if the Bidder does 
not execute the Contract Form for any reason, other than as authorized by law, the Bidder 
and the Bidder’s Surety are liable to the Owner. 

 The Bidder certifies that the upon the award of a Contract, the Design‐Builder Agreement 
will ensure  that all of  the Bidder’s employees, while working on  the Project  site, will not 
purchase, transfer, use or possess illegal drugs or alcohol or abuse prescription drugs in any 
way. 

 The Bidder agrees to furnish any information requested by the Owner to evaluate that the 
Bidder is the best Bidder and that the Bid is responsive to the Contact Documents.  

 The Bidder certifies that it has no unresolved findings for recovery issued by the Auditor of 
State. 

 The Bidder  certifies  that  it  is aware of and  in  compliance with  the  requirements of Ohio 
Revised Code Section 3517.13 regarding campaign contributions. 

 By submitting  its Bid, the Bidder agrees that the Owner’s determination of which Bidder  is 
the best Bidder  shall be  final and  conclusive, and  that  if  the Bidder or any person on  its 
behalf challenges such determination in any legal proceeding and it is determined that the 
Owner did not abuse  its discretion  in making  its  selection,  the Bidder will  indemnify and 
hold the Owner and its employees and agents harmless from any claims included or related 
to such legal proceeding, whether or not proven, and from legal fees and expenses incurred 
by the Owner, its employees, or agents that arise out of or are related to such challenge. 

 

LEGAL NAME OF BIDDER:  ____________________________________________________________ 
                   

BIDDER IS (check one):   

 __ sole proprietor   __ partnership   __ corporation   __ other legal entity 
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NAME & TITLE OF PERSON LEGALLY AUTHORIZED TO BIND BIDDER TO A CONTRACT: 

 

Name ________________________________ Title  _______________________________________ 

 

DATE SIGNED:_________________________  SIGNATURE:_______________________________   
           

            ADDRESS:___________________________________      
                 ____________________________________ 

            TELEPHONE:_________________________________  
             

            FAX:  _______________________________________                  
             

            FEDERAL TAX I.D. # ____________________________ 
         

When the Bidder is a partnership or a joint venture, state name and address of each partner in the 
partnership or participant in the joint venture below: 

 

__________________________________________             

Name                         
              ____________________________________ 

              ____________________________________ 

              Address 

 

__________________________________________             

Name                         
              ____________________________________ 

              ____________________________________ 

              Address 

 

__________________________________________             

Name                         
              ____________________________________ 

              ____________________________________ 

              Address 
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__________________________________________             

Name                         
              ____________________________________ 

              ____________________________________ 

              Address 

 

__________________________________________             

Name                         
              ____________________________________ 

              ____________________________________ 

              Address 

 

__________________________________________             

Name                         
              ____________________________________ 

              ____________________________________ 

              Address 
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5. BID GUARANTY AND CONTRACT BOND 

 “KNOW  ALL  PERSONS  BY  THESE  PRESENTS,  that  we,  the  undersigned  ________________  as 
principal  and  ___________________________________  as  sureties,  are  hereby  held  and  firmly 
bound unto the City of Grove City, Ohio as obligee in the penal sum of the dollar amount of the bid 
submitted by the principal to the obligee on _____ to undertake the project known as: 

Grove City Eagle Pavilion at Rotary Lake  (“Project”). 

The penal sum referred  to herein shall be  the dollar amount of  the principal's bid  to  the obligee, 
incorporating any additive or deductive alternate bids made by the principal on the date referred to 
above to the obligee, which are accepted by the obligee. In no case shall the penal sum exceed the 
amount  of  _____  dollars.  (If  the  foregoing  blank  is  not  filled  in,  the  penal  sum will  be  the  full 
amount of the principal's bid, including alternates. Alternatively, if the blank is filled in, the amount 
stated must not be less than the full amount of the bid including alternates, in dollars and cents. A 
percentage  is not acceptable.) For  the payment of  the penal  sum well and  truly  to be made, we 
hereby  jointly  and  severally bind ourselves, our heirs, executors,  administrators,  successors,  and 
assigns. 

Signed  this _____ day of _____, ___ THE CONDITION OF THE ABOVE OBLIGATION  IS  SUCH,  that 
whereas the above named principal has submitted a bid for the Project. 

Now, therefore, if the obligee accepts the bid of the principal and the principal fails to enter into a 
proper contract in accordance with the bid, plans, details, specifications, and bills of material; and in 
the event the principal pays to the obligee the difference not to exceed ten per cent of the penalty 
hereof between the amount specified in the bid and such larger amount for which the obligee may 
in good faith contract with the next lowest bidder to perform the work covered by the bid; or in the 
event the obligee does not award the contract to the next lowest bidder and resubmits the project 
for  bidding,  the  principal  pays  to  the  obligee  the  difference  not  to  exceed  ten  per  cent  of  the 
penalty  hereof  between  the  amount  specified  in  the  bid,  or  the  costs,  in  connection with  the 
resubmission, of printing new contract documents,  required advertising, and printing and mailing 
notices  to  prospective  bidders,  whichever  is  less,  then  this  obligation  shall  be  null  and  void, 
otherwise to remain  in full force and effect;  if the obligee accepts the bid of the principal and the 
principal  within  ten  days  after  the  awarding  of  the  contract  enters  into  a  proper  contract  in 
accordance with  the bid, plans, details, specifications, and bills of material, which said contract  is 
made a part of this bond the same as though set forth herein; 

Now also, if the said principal shall well and faithfully do and perform the things agreed by principal 
to be done and performed according to the terms of said contract; and shall pay all lawful claims of 
subcontractors, materials  suppliers, and  laborers,  for  labor performed and materials  furnished  in 
the carrying  forward, performing, or completing of said contract; we agreeing and assenting  that 
this undertaking shall be for the benefit of any materials supplier or laborer having a just claim, as 
well as for the obligee herein; then this obligation shall be void; otherwise the same shall remain in 
full force and effect; it being expressly understood and agreed that the liability of the surety for any 
and all  claims hereunder  shall  in no event exceed  the penal amount of  this obligation as herein 
stated. 

The said surety hereby stipulates and agrees that no modifications, omissions, or additions, in or to 
the terms of the said contract or in or to the plans or specifications therefor shall in any wise affect 
the obligations of said surety on its bond.” 
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IN WITNESS THEREOF,  the Principal and  the Surety have hereunto set  their hands and seals, and 
such of them as are corporations have caused their corporate seals to be hereto affixed, and these 
presents to be signed by their proper officers, the day and year set forth above. 

 

WITNESS OUR SIGNATURES, this _______ day of _______________, 2011 

 

 

______________________        ________________________________ 

DATE              PRINCIPAL 

 

              ________________________________ 

              Printed Name & Title 

 

 

______________________        ________________________________ 

DATE              SURETY 

 

              ________________________________ 

              Printed Name & Title 

 

               

________________________________ 

               

             

              ________________________________ 
              Surety’s Address 

 

 

              P:____________F:_________________ 

              Surety’s Phone & Fax  

 

               

              ________________________________ 
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              Name of Surety’s Agent 

 

               

              ________________________________ 
              Surety’s Agent’s Address 

 

 

              P:____________F:_____________ 

              Surety’s Agent’s Phone & Fax  

 

               

 

The foregoing Contract Bond is hereby approved: 

 

 

_______________    __________________________________ 

Date        City Attorney 
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6.  AFFIDAVIT OF AUTHORITY 

(To be completed and executed if the Contractor is anything other than a sole proprietorship.) 

State of _______________ (State Where Completing this Form)  

County of _____________  (County Where Completing this Form) ss: 

 

___________________________________  (Your Name), being duly sworn, deposes and says that he 

or she is the ______________________________________________________________ (Position) of 

____________________________________________________________________  (Business Name), a 

_____________________________  (Type of Entity) organized and existing under and by virtue of the 

laws of the State of ___________________________________ (State), and having its principal office 

at:________________________________________________________________________  (Address), 

______________________________________ (City), _________________ (County),__________ (State). 

Affiant  further  says  that  he  is  familiar  with  the  records,  minute  books  and  by  laws 

of___________________________________________________________________ (Business Name). 

Affiant further says that _______________________________________ (Name of Person Signing Contract) 

__________________________  (Title of Person Signing Contract) of _____________  (Business Name)  is duly 

authorized  to  sign  the  Contract  for  the  _________________________  (Project)  on  behalf  of 

______________________________________________________________  (Business Name) by virtue 

of  _______________________________________________________________________________ 

(Describe how the person signing the Contract has Authority to sign for example: “a provision of the by‐laws” or “a resolution of 

the Board of Directors”—if by resolution, give date of adoption.) 

________________________________ , __________________________ . 

(Your Signature)  (Your Position) 

 

The foregoing instrument was acknowledged before me this ___________________________ (date)  
by _________________________________________________________ (name of person acknowledged). 

Signature and Seal of person taking acknowledgement: 

_________________________________________________ 
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7. PERSONAL PROPERTY TAX AFFIDAVIT 

(O.R.C. § 5719.042) 

State of _______________ (State Where Completing this Form)  

County of _____________  (County Where Completing this Form) ss: 

 

____________________________________ (Your Name), Affiant, being first duly sworn, deposes and 
says: 

  1.  I  am  the  _____________________  (Title)  of_________________________________ 
(Business Name). 

         

  2.  The Bidder’s offices are located at _________________________________________ 
(Address). 

 

  3.  I am the Bidder’s duly authorized representative for making this affidavit. 

  4.  Effective this _________________ day of ________________, 20__, the Bidder:  

     

(__)  is charged with delinquent personal property taxes on the general list of  
      personal property as set forth below: 

      County         Amount (include total amount, with  
                penalties and interest thereon) 

                              ______________County      $_________ 

                              ______________County      $_________ 

                              ______________County      $_________ 

                              ______________County      $_________ 

 

    (__)  is not charged with delinquent personal property taxes on the general list of  
      personal property in any Ohio county. 

               

_____________________________________   

              (Your Name) 

 

The foregoing instrument was acknowledged before me this ___________________________ (date) 
by _________________________________________________________ (name of person acknowledged). 

Signature and Seal of person taking acknowledgement: 

_________ ___________________________________________ 

Choose 
One 
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8. BIDDER’S QUALIFICATION STATEMENT 

CONSENSUSDOCS 421 

MODIFIED DESIGN‐BUILDER’S STATEMENT OF QUALIFICATIONS FOR A SPECIFIC PROJECT 

This document was developed through a collaborative effort of entities representing a wide cross‐
section  of  the  construction  industry.  The  organizations  endorsing  this  document  believe  it 
represents a fair and reasonable consensus among the collaborating parties of allocation of risk and 
responsibilities in an effort to appropriately balance the critical interests and concerns of all project 
participants. 

These endorsing organizations recognize and understand that users of this document must review 
and adapt this document to meet their particular needs, the specific requirements of the project, 
and applicable  laws. Users are encouraged  to consult  legal,  insurance and  surety advisors before 
modifying or completing this document. Further information on this document and the perspectives 
of endorsing organizations is available in the ConsensusDOCS Guidebook. 

The  DESIGN‐BUILDER  _________________________________(Name)  submits  this  Statement  of 
Qualifications dated _____________ to the OWNER the City of Grove City, 4035 Broadway, Grove 
City, Ohio 43123  in connection with  the  following PROJECT: Eagle Pavilion at Rotary Lake Shelter 
Project. 

The contents of this Design‐Builder’s Statement of Qualifications shall be treated as confidential by 
the Owner to the extent allowed under Ohio’s Public Records law. 

1 DESIGN‐BUILDER’S ORGANIZATION 

1.1  General Information 

Address: __________________________________________________________________________ 

Telephone and Facsimile: ____________________________________________________________ 

E‐mail address: ____________________________________________________________________ 

Web site: _________________________________________________________________________ 

If address given above is a branch office address, provide principal home office address: 

Attach brochure or promotional information. 

1.2   Type of Organization 

The Design‐Builder’s Organization is a: 

____ Professional Corporation  

____ General Corporation 

Date and State of Incorporation:  ______________________________________________________ 

If a General Corporation,  indicate whether Design‐Builder possesses a  certificate of authority, or 
equivalent authorization, to practice design‐build.  ________________________________________ 

Executive Officers: (Names and Addresses) ______________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 
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_________________________________________________________________________________ 

_____ Partnership 

Date and State of Organization: ________________________ 

Type of Partnership: __ General __Limited  __Limited Liability __Other:________________ 

Current General Partners: (Names and Addresses) ________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

____ Joint Venture 

Date and State of Organization: ___________________________ 

Joint Venturers: (For each indicate the name, address and form and state of organization, as well as 
the managing or controlling Joint Venturer if applicable.) ________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

____ Limited Liability Company 

Date and State of Organization:________________________ 

Members: (Names and Addresses) _____________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

____ Sole Proprietorship 

Date and State of Organization:____________________________ 

Owner or Owners: (Names and Addresses) ______________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

____ Other 

 Type of Organization:________________ 

State of Organization: ________________ 

Owners or Principals: (Names and Addresses) ___________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

In addition to the above categories of business entities, indicate whether Design‐Builder’s 

organization is certified as a:  

____ Disadvantaged Business Enterprise       Certified by: ____________________ 
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____ Minority Business Enterprise                 Certified by: ____________________ 

____ Women’s Business Enterprise      Certified by: ____________________ 

____ Historically Underutilized Business Zone Small Business Concern    Certified by: ____________   

2 LICENSING AND REGISTRATION 

2.1  Jurisdictions  in  which  Design‐Builder  is  legally  qualified  to  practice:  (Indicate  license  or 
registration numbers for each  jurisdiction,  if applicable, and type of  license or registration. Attach 
separate sheet as necessary.) 

2.2 In the past five (5) years, has Design‐Builder had any business or professional license suspended 
or revoked? 

____ Yes  ____No 

If  yes,  describe  circumstances  on  separate  attachment,  including  jurisdiction  and  bases  for 
suspension or revocation. 

3 DESIGN‐BUILDER’S DESIGN SERVICES 

3.1   Indicate whether Design‐Builder is licensed to provide professional design services and if so 
in what jurisdictions the Design Professional is legally qualified to provide design services: (Indicate 
license  or  registration  numbers  for  each  jurisdiction,  if  applicable,  and  type  of  license  or 
registration. Attach separate sheet as necessary.) 

3.2   If  the  Design‐Builder  will  provide  professional  design  services  through  a  joint  venture 
member or through a subcontract agreement with a licensed design professional entity or person, 
identify the licensed Design Professional(s) and list the jurisdictions in which the Design Professional 
is  legally  qualified  to  practice:  (Indicate  license  or  registration  numbers  for  each  jurisdiction,  if 
applicable, and type of license or registration. Attach separate sheet as necessary.) 

3.3  In the past five (5) years, has the Design Professional,  if different from the Design‐Builder, 
had any business or professional license suspended or revoked? 

____ Yes   ____No 

If  yes,  describe  circumstances  on  separate  attachment,  including  jurisdiction  and  bases  for 
suspension or revocation. 

4 DESIGN‐BUILDER’S PERSONNEL 

A.  Design Professional Personnel   

4.1  Total Number of Design Staff:______________ 

Number of Registered/Licensed Architects:__________ 

Number of Registered/Licensed Engineers:__________ 

4.2  Key Design Personnel 

Create and attach Schedule A, Design‐Builder’s Key Design Personnel, their design experience and 
the percentage of time that is anticipated to be devoted to the Project. 

4.3  Related Design/Professional Services 
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Indicate related design or professional services to be provided, indicate whether to be provided in‐
house  or  by  proposed  Bidders,  as  applicable,  and  provide  information  about  relevant  design 
experience. (Attach separate sheet as necessary.) 

___Civil: 

___Structural: 

___Mechanical: 

___Electrical: 

___Interior Design: 

___Landscape Design: 

___Other: 

B.  Construction Personnel 

Create and attach Schedule B, Key Construction Personnel, describing the construction experiences 
of Design‐Builder’s Key Construction Personnel who are directly involved in construction operations 
and the percentage of time that is anticipated to be devoted to the Project. 

4.4   List types of work generally performed by Design‐Builder’s own work force:______________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

4.5   Subcontractors 

a.   Indicate criteria used in the selection of subcontractors (Indicate if Not Applicable). 

___Price 

___Financial strength 

___Bonding capacity 

___Previous experience with Design‐Builder 

___Previous experience in industry 

___Subcontractor’s reputation in industry 

___Availability of sufficient personnel 

___Safety record 

___Other:_______________________ 

b.  State Design‐Builder’s policy on the bonding of its subcontractors: _____________________ 

_________________________________________________________________________________ 

5 DESIGN‐BUILDER’S APPROACH 

5.1   Describe  Design‐Builder’s  proposed  design  or  technical  approach  to  the  Project:  (Attach 
separate sheet as necessary.) 
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5.2   Describe  Design‐Builder’s  proposed  management  approach  to  the  Project,  including 
approaches to quality, time and cost control: (Attach separate sheet as necessary.) 

6 DESIGN‐BUILDER’S RELEVANT EXPERIENCE 

All bidders  should answer  the  following; but  Joint Ventures or design‐build  teams not having  five 
years  of  combined design‐build  experience  shall answer  each question  for  each  joint  venturer or 
team member. 

6.1  Create  and  attach  Schedule  C,  Past  Projects  List,  describing  at  least  five  (5)  design‐build 
projects Design‐Builder has worked on in the past five (5) years. (For Joint Ventures, list each joint 
venturer’s  projects  separately).  The  Owner  may  contact  the  owners  of  the  projects  listed  on 
Schedule C. 

6.2  Create  and  attach  Schedule  D,  Current  Projects  List,  describing  all  current  design‐build 
projects of  the Design‐Builder,  including projects not  yet underway,  approximate dollar  value or 
each  and  the  percentage  of  completion  of  each  project.  (For  Joint  Ventures,  list  each  joint 
venturer’s projects separately). 

6.3  Annual Construction Volume  Indicate  the annual  volume of work  completed  for  the past 
three years: 

Year _____ ________________________________ 

Year _____ ________________________________ 

Year _____ ________________________________ 

6.4  In the past five (5) years, has Design‐Builder defaulted, been terminated for cause or failed 
to complete a construction contract awarded to it? 

___Yes  ___No 

If yes, describe circumstances on separate attachment, including dates and owner, and if applicable, 
Design‐Builder’s surety. 

6.5  In the past five (5) years has any officer, partner, joint venturer or proprietor of the Design‐
Builder ever  failed  to complete a construction contract awarded  to  that person or entity  in  their 
name or on behalf of another organization? 

___Yes ___ No 

If  yes,  describe  circumstances  on  separate  attachment,  including  dates  and  Owner,  and  if 
applicable, surety. 

6.6  Describe  all  litigation  arising  from Design‐Builder’s  active  projects  or  projects worked  on 
within the last five (5) years. (Attach additional sheets as necessary.) 

7 DESIGN‐BUILDER’S SAFETY PROGRAM 

7.1  If Design‐Builder has a written safety program, attach a copy. 

7.2  Does  the  Design‐Builder’s  safety  program  include  instructions  on  the  following:  (If  yes, 
attach.) 

a.  Safety work practices 
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___Yes ___ No 

b.  Safety supervision 

___Yes  ___No 

c.  Toolbox safety meetings 

___Yes  ___No 

d.  Emergency procedures 

___Yes  ___No 

e.  First aid procedures 

___Yes  ___No 

f.  Accident investigation 

___Yes ___ No 

g.  Fire protection 

___Yes  ___No 

h.  New workers’ orientation 

___Yes ___No 

7.3  Do you have a safety officer/department in your company? 

___Yes ___ No 

If yes, 

Name:  ____________________________ 

Title:  ____________________________ 

Phone: ____________________________ 

7.4  Do you conduct project safety inspections? 

___Yes ___No 

If yes, how often? ___________________________ 

Who conducts this inspection? 

Name:  ____________________________ 

Title:  ____________________________ 

7.5  Do you hold project safety meetings for field supervisors? 

___Yes ___No 

If yes, how often? ___Weekly ___Bi‐weekly ___Monthly ___Less often as needed 

7.6  Do  you  have  in  place  an  instruction  program  on  safety  for  newly  hired  or  promoted 
supervisors? 
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___Yes  ___No 

If yes, please attach a copy of program format. 

7.7  If craft “toolbox” safety meetings are held, what is their frequency? 

___Weekly ___Bi‐weekly ___Monthly ___Less often as needed 

7.8  Do you have a drug and alcohol testing policy? 

___Yes  ___No 

If Yes, attach a copy of the policy. 

7.9  Provide  Design‐Builder’s  OSHA  No.  300  Log  and  Summary  of  Occupational  Injuries  and 
Illnesses for the past five (5) years. 

7.10  Who  in  your  organization’s  management  receives  OSHA  accident  reports  or  report 
summaries or the equivalent state workers’ compensation form? 

Name:  ___________________________________ 

Title:  ___________________________________ 

7.11  List all OSHA Citations and Notifications of Penalty, monetary or other, received within the 
last five (5) years: (Indicate final disposition as applicable. Attach additional sheets as necessary.) 

7.12  List all safety citations of violations under state  law received within the  last  five  (5) years: 
(Indicate final disposition as applicable. Attach additional sheets as necessary.) 

7.13  Intentionally Blank. 

7.14  Intentionally Blank. 

7.15  List Design‐Builder’s total number of man hours worked for the past five (5) years: 

Year _____ Total Number of Man Hours Worked: _____________________________ 

Year _____ Total Number of Man Hours Worked: _____________________________ 

Year _____ Total Number of Man Hours Worked: _____________________________ 

Year _____ Total Number of Man Hours Worked: _____________________________ 

Year _____ Total Number of Man Hours Worked: _____________________________ 

7.16  Comment on any additional areas of your company’s safety program and policies that you 
feel will be appropriate in our evaluation: 

8 Intentionally Blank. 

9 DESIGN‐BUILDER’S FINANCIAL INFORMATION 

(For  Joint  Ventures  or  for  design‐build  teams  not  having  five  years  of  combined  design‐build 
experience, answer each question for each joint venturer or team member). 

9.1  List  principal  banks  used,  the  approximate  value  of  outstanding  loans  and  general 
repayment history, as well as the Name, Address and Telephone Number of a contact person: 

9.2  Attach  audited  financial  statements  for  the  past  three  (3)  years,  including  latest  balance 
sheet, containing but not limited to the following information: 
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a.  Current Assets 

b.   Net Fixed Assets 

c.   Other Assets 

d.   Current  Liabilities  (i.e.  accounts  payable,  notes  payable,  accrued  expenses,  provision  for 
income taxes, advances, accrued salaries and accrued payroll taxes) 

e.  Other  Liabilities  (i.e.  capital,  capital  stock,  authorized  and  outstanding  shares  par  values, 
earned surplus) 

f.   Retained Earnings and Net Worth 

g.   Date of Statement 

h.   Name of firm preparing statement 

9.3  State whether Design‐Builder, or any of the individuals identified in Article 1, has/have been 
the subject of any bankruptcy proceeding within the last five (5) years. 

___Yes ___ No 

If yes, describe circumstances on separate attachment. 

10 INDUSTRY AGREEMENTS, AFFILIATIONS, MEMBERSHIPS, AWARDS AND 

HONORS 

10.1  List Trade Unions or Associations with which Design‐Builder has an Agreement: 

Trade__________________________ 

National Agreement _________________________ 

Local Agreement____________________________ 

Expires_________________________ 

Trade__________________________ 

National Agreement _________________________ 

Local Agreement____________________________ 

Expires_________________________ 

Trade__________________________ 

National Agreement _________________________ 

Local Agreement____________________________ 

Expires_________________________ 

10.2  Industry Affiliations and Memberships: 

10.3  Industry Awards and Honors and dates: 

11 STATEMENT OF POTENTIAL CONFLICTS OF INTEREST 
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Provide information about any business associations, financial interests or other circumstances that 
may create a conflict of  interest with  the Owner or any other Party known  to be  involved  in  the 
project. 

12 OTHER INFORMATION 

(For  Joint  Ventures  or  for  design‐build  teams  not  having  five  years  of  combined  design‐build 
experience, answer each question for each joint venturer or team member.) 

12.1 Within the past five (5) years, has Design‐Builder, or any  individual  listed  in Paragraph 1.2 or 
Schedule A and Schedule B, been the subject of any criminal indictment or judgment of conviction 
for any business‐related conduct constituting a crime under state or federal law? 

___Yes  ___No 

If yes, describe circumstances on separate attachment. 

12.2  Within the past five (5) years, has Design‐Builder, or any individual listed in Paragraph 1.2 or 
Schedule A and Schedule B, been the subject of any federal or state suspension or disbarment? 

___Yes  ___No 

If yes, describe circumstances on separate attachment. 

12.3  Within the past five (5) years, has Design‐Builder, or any individual listed in Paragraph 1.2 or  

Schedule A and Schedule B, been the subject of any formal proceeding or consent order with a state 
or federal environmental agency involving a violation of state or federal environmental laws? 

___Yes  ___No 

If yes, describe circumstances on separate attachment. 

13 REFERENCES 

Provide references for each of the following categories. (Additional references may be provided on 
a separate attached sheet.) 

Owner 

Name:____________________________________________ 

Address:__________________________________________ 

Telephone No.:_____________________________________ 

Contact Person:_____________________________________ 

Architect/Engineer 

Name:____________________________________________ 

Address:__________________________________________ 

Telephone No.:_____________________________________ 

Contact Person:_____________________________________ 

Subcontractor 

Name:____________________________________________ 
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Address:__________________________________________ 

Telephone No.:_____________________________________ 

Contact Person:_____________________________________ 

The  Undersigned,  on  behalf  of  the  Design‐Builder,  certifies  under  oath  that  the  information 
provided herein, including any schedule or attachment, is true and sufficiently complete so as not to 
be misleading. 

DESIGN‐BUILDER 

By: ................................................................................................. 

Title:______________________________________________ 

Date:  ________________________ 
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9. DECLARATION OF MATERIAL ASSISTANCE (TERRORISM FORM) 
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10.  INSURANCE CERTIFICATE 
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11. NONCOLLUSION AFFIDAVIT 

State of __________________ 

County of _______________ ); ss 

_______________________________________,  (Your Name) being first duly sworn, deposes and 
says that: 

1. I am the ___________________________________________________________ (Your Title) of 
__________________________________________________________________  (Business  Name), 
the bidder that has submitted the attached bid; 

2.  I  am  fully  informed  respecting  the  preparation  and  contents  of  the  attached  bid  and  all 
pertinent circumstances respecting such bid; 

3. Such bid is genuine and is not a collusive or sham bid; 

4. Neither  the  said  bidder  nor  any  of  its  officers,  partners,  owners,  agents,  representatives, 
employees,  or  parties  in  interest,  including  this  affiant,  has  in  any way  colluded,  conspired, 
connived, or agreed directly or  indirectly with any other bidder,  firm, or person  to  submit a 
collusive  or  sham  bid  in  connection with  the  contract  for which  the  attached  bid  has  been 
submitted, or to refrain  from bidding  in connection with such contract, or has  in any manner 
directly or  indirectly sought by agreement, collusion, communication, or conference with any 
other bidder, firm, or person to fix the price or prices in the attached bid or of any other bidder, 
or to fix any overhead, profit, or cost element of bid price or the bid price of any other bidder, 
or  to  secure  through  any  collusion,  conspiracy,  connivance,  or  unlawful  agreement  any 
advantage against the City of Xenia, Ohio, or any person  interested  in the proposed contract; 
and  

5.  The  price  or  prices  quoted  in  the  attached  bid  are  fair,  proper,  and  not  tainted  by  any 
collusion, conspiracy, connivance, or unlawful agreement on the part of the bidder or any of its 
agent’s representatives, owners, employees, or parties in interest, including this affiant. 

 

Signed: _____________________________ 

Title:  _____________________________ 

 

The foregoing instrument was acknowledged before me this ___________________________ (date) 
by _________________________________________________________ (name of person acknowledged). 

Signature and Seal of person taking acknowledgement: 

_________ ___________________________________________ 
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12. REQUEST FOR INFORMATION (PRE‐BID) 

The person,  firm, or corporation  submitting a  request  for  information  shall be  responsible  for  its 
prompt delivery and do so  in a manner that will allow a sufficient period of time for the  issuance 
and delivery of an Addendum prior  to  the  receipt of Bids.   Please submit all pre‐Bid questions  in 
writing  to:    City  of Grove  City,  4035  Broadway, Grove  City, Ohio  43123;  attention  Kim  Conrad, 
Director of Parks & Recreation. 

Name:  Phone: 

Company:  Fax: 

 

Requested Information: 
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13. STATE OF OHIO BUREAU OF WORKER’S COMPENSATION ATTACHMENT SHEET 
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14. SUB CONTRACTORS LIST 
The  Bidder’s  particular  attention  is  directed  to  the  Owner‐Design  Builder  Agreement  regarding 
Owner’s right to reject contract subcontractors or suppliers. 

The  Bidder  is  required  to  state,  in  detail,  in  the  space  provided  below,  the  name,  address, 
experience  and  the  work  to  be  performed  by  sub  contractors  in  this  Contract,  including 
approximate percentage of the contract cost by sub‐contractor. 

If no sub contractors are to be used, so state. 

Note: The Bidder shall perform within  its own organization, work amounting to not  less than fifty 
percent (50%) of the total contract cost. 

PROPOSED SUBCONTRACTORS: 

1.  _______________________________________________________________________________ 

2.  _______________________________________________________________________________ 

3.  _______________________________________________________________________________ 

4.  _______________________________________________________________________________ 

5.  _______________________________________________________________________________ 

6.  _______________________________________________________________________________ 

7.  _______________________________________________________________________________ 

8.  _______________________________________________________________________________ 

9.  _______________________________________________________________________________ 

10._______________________________________________________________________________ 

11.  ______________________________________________________________________________ 

12. ______________________________________________________________________________ 

13. ______________________________________________________________________________ 

14. ______________________________________________________________________________ 

15. ______________________________________________________________________________ 

 

Add additional sheets if necessary. 
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Section 3—Contract Documents to be completed 
by the City 
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15. LEGAL NOTICE—REQUEST FOR PROPOSALS 

The City of Grove City, Ohio is seeking Requests for Proposals from experienced design/build firms 
(“Bidders”) for the City’s Eagle Pavilion at Fryer Park more particularly described as follows:  

The  project  consists  of  design  and  construction  of  a  park  shelter  as  described  in  the  Contract 
documents.  The total budget for this project is $550,000.  

Local construction firms and design professionals are  invited to submit their Proposals for a  lump‐
sum, design/build approach to design and construct the Project.   The firm selected must have the 
ability  to  provide  the  full‐range  of  services  or  to  team  with  subcontractors/subconsultants 
necessary to complete the design and construction phases of the Project. 

The City of Grove City will receive sealed Proposals until 1:30 p.m., local time, September 20, 2011.  
Proposals received after this time will not be accepted.  Subject to the right of the Owner to reject 
any or all Proposals, the Owner will award a contract to the Bidder submitting the best Bid under 
the competitive bidding procedures described  in the bidding documents associated with this RFP.  
Direct questions about the Project to Grove City’s representative Kim Conrad at 614.277.3051.  

A Pre‐proposal meeting will be held on September 6, 2012 at 1:30 p.m. at City Hall  in the Council 
Chambers at 4035 Broadway, Grove City, Ohio 43123. 

The full Request for Proposals may be obtained from the City of Grove City, Department of Parks & 
Recreation, by providing a non‐refundable fee of $10.00, payable to the City. 

The Request for Proposals may be reviewed in its entirety, without charge, during business hours at 
the following location: 4035 Broadway, Grove City, Ohio 43123 online at grovecityohio.gov.     

Bidders  should  pay  close  attention  to  all  of  the  requirements  contained  in  the  Request  for 
Proposals,  particularly  the  Prevailing  Wage  provisions  and  various  insurance  and  bonding 
requirements. 

The City of Grove City  is an equal opportunity employer and requires all persons contracting with 
the City to certify that they are equal opportunity employers and that they do not discriminate on 
the grounds of race, color, religion, sex or national origin. 

No Bidder may withdraw its Bid within 60 days after the Bid opening.  Grove City reserves the right 
to waive irregularities, to reject any or all Proposals, and to conduct such investigation as necessary 
to determine the best Proposal for each contract. 

Published   8/21/2011   

    8/28/2011 
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16. NOTICE OF AWARD TO BIDDER 

_______________________________________ (Bidder) 

_______________________________________ (Address) 

_______________________________________ (City/State/Zip) 

 

Date:  __________________________ 

 

PROJECT:  GROVE CITY EAGLE PAVILION AT ROTARY LAKE PROJECT 

 

The City of Grove City  (Owner) has considered  the Bid submitted by you  for  the above‐described 
work in response to the Legal Notice dated __________________________. 

You  are  hereby  notified  that  your  Bid  has  been  accepted  for  items  in  the  amount  of 
$______________________________ . 

You are required by the  Information for Bidders to execute the Contract and furnish the required 
documents within ten (10) calendar days from the date of this notice to you. 

If you fail to execute said Contract within ten (10) days from the date of this notice, Owner may—at 
is discretion—exercise  its  rights with  respect  to  your Bid guaranty and be entitled  to  such other 
rights as may be granted by Law. 

You are required to return an acknowledged copy of this Notice of Award to the Owner. 

Dated this ______ day of ________________, 20___. 

 

Sincerely,  

 

Kim Conrad 
Director of Parks & Recreation 
 

 

ACCEPTANCE OF NOTICE 

Receipt of the above Notice of Award is hereby acknowledged. 

Bidder________________________________________ 

This ______ day of ________________________, 20___ 

By:  _______________________________________ 

Title:  _______________________________________ 
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17. NOTICE OF AWARD TO SURETY AND SURETY’S AGENT (O.R.C. § 9.32) 

_______________________________________ (Surety) 

_______________________________________ (Address) 

_______________________________________ (City/State/Zip) 

 

_______________________________________ (Surety’s Ageny) 

_______________________________________ (Address) 

_______________________________________ (City/State/Zip) 

 

Date: __________________________________     

 

SENT BY REGULAR U.S. MAIL 

 

RE:  NOTICE OF AWARD OF CONTRACT  

 

To Whom It May Concern: 

 

You are notified that your principal, ______________________________________________, (Bidder) 

has been awarded a contract for  ________________________________________________ (Project) 

in the amount of $_______________ by the City of Grove City, Ohio . 

 

Sincerely, 

 

 
Kim Conrad 
Director of Parks & Recreation 
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18. NOTICE OF COMMENCEMENT OF PUBLIC IMPROVEMENT (O.R.C. §1311.252) 

 

NOTICE IS HEREBY GIVEN OF THE COMMENCEMENT OF A PUBLIC IMPROVEMENT AS FOLLOWS: 

1.  The public  improvement  is  identified as Grove City’s Eagle Pavilion at Rotary Lake Project 

located at ________________________________________________________________________ . 

2.  The public authority and Owner responsible for the public improvement is The City of Grove 

City Ohio, 4035 Broadway, Grove City, Ohio 43123. 

3.  The principal contractor(s) for the public improvement are as follows:  

____________________________________________________________________________ (Name)  

_________________________________________________________________________ (Address). 

4.  The date the City of Grove City first executed a contract with a principal contractor for this 

public improvement is ______________________ . 

5.  The name and address of the representative for the City of Grove City upon whom service 

may  be made  for  the  purposes  of  serving  an  affidavit  pursuant  to  Section  1311.26  of  the Ohio 

Revised  Code  is  Kim  Conrad,  Director  of  Parks  &  Recreation  for  the  City  of  Grove  City,  4035 

Broadway, Grove City, Ohio 43123. 

 

The  foregoing  instrument  was  acknowledged  before  me  this  _____,  day  of 
_______________________, 20____ by Kim Conrad, Director of Parks & Recreation for the City of 
Grove City, Ohio. 

 

Signature and Seal of person taking acknowledgement: 

___________________________________________________________ 
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19. NOTICE TO PROCEED 
To:  _________________________ 

Date:  _________________________ 

 

Project: ________________________ 

 

 

Owner: City of Grove City 

4035 Broadway 

Grove City, Ohio 43123 

 

You  are  hereby  notified  to  commence  Work  in  accordance  with  the  Owner/Design‐Builder 

Agreement dated _______________________ 20___, and you are to complete the Work in the time 

required  by  ________________    of  the  Owner/Design‐Builder  Agreement  and  other  Contract 

Documents.  Within ten (10) days from this Notice to Proceed date, you will begin physical, on‐site 

improvements.  You are required to return an acknowledged copy of this Notice to Proceed, to the 

Owner, indicating Acceptance of this Notice to Proceed. 

By:  ________________________________ 

 

Title:  ________________________________ 

 

 

ACCEPTANCE OF NOTICE TO PROCEED 

Receipt of the above NOTICE TO PROCEED  is hereby acknowledged by ______________________, 
this the day of ____________________, 20___. 

 

By:  _______________________________ 

 

 

Title:  _______________________________ 
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20. PREVAILING WAGE BID TABULATION SHEET 
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SECTION 4—REMAINING CONTRACT DOCUMENTS 
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21. DESIGN BUILDER’S AFFIDAVIT WITH LIST OF SUBCONTRACTORS AND SUPPLIERS WITH 
ANY AMOUNTS WITHHELD 

    PROJECT:  __________________________________ 

    [insert name and address] 

     

    BIDDER:_____________________________ 

    [insert name and address] 

 

 

 

STATE OF_________________ : 

        :  SS, 

COUNTY OF _______________ :  

 

The undersigned after first being sworn swears that a) all previous progress payments received on 
account  of  the Work  have  been  applied  on  account  to  discharge  Bidder’s  legitimate  obligations 
associated with  prior  Applications  for  Payment,  b)  the  Bidder  has  submitted  Subcontractor(s)  – 
Supplier(s) Waiver and Release Agreements for each of  its Subcontractors and Suppliers using the 
form set forth in the Application or as requested by the Owner, c) set forth below is a complete list 
of its Subcontractors and Suppliers, and d) set forth below is a complete description of all amounts 
withheld  from  any  Subcontractor  or  Supplier  and  the  reason why.    Attach  additional  sheets  if 
necessary.   Bidder certifies that  it has self‐performed work amounting to not  less than 50% of the 
total contract sum.  

Typed  or  Printed  Name  of 
Subcontractor or Supplier 

Address  of  Subcontractor  or 
Supplier 

Telephone  Number  of 
Subcontractor or Supplier 
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WITHHOLDINGS FROM SUBCONTRACTORS AND/OR SUPPLIERS: 

Typed  or  Printed  Name  of 
Subcontractor or Supplier  Amount Withheld  Reason for Withholding 

     

     

     

     

     

     

 

CONTRACTOR: ___________________________ 

BY:  _________________________________         

  (Signature of authorized representative) 

 

 

NOTARY PUBLIC  

Subscribed  and  sworn  to  before  me  on  this  date  by  _____________________  on  behalf  of 
_____________________.   

 

          ________________________________________   

          Signature of Notary Public 

          Notary Public: ___________________________   

          My Commission Expires: __________________ 
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22. DESIGN BUILDER’S WAIVER & RELEASE AGREEMENT 

(“AGREEMENT”) 

Project:________________________ 

  The undersigned hereby acknowledges receipt of payment from the Owner for all Work on 
the Project through the date of  its prior Application for Payment.   The undersigned acknowledges 
and  agrees  that  the  terms  in  this  Agreement  shall  have  the  same meaning  as  in  the  Contract 
Documents for the Project. 

  In  return  for  said  payment,  and/or  pursuant  to  certain  contractual  obligations  of  the 
undersigned, the undersigned hereby waives and releases any rights it has or may have through the 
date  of  its  last  Application  for  Payment  to  any  and  all  Claims  and  liens  related  to  the  Project, 
including without  limitation: Claims of payment, mechanic’s  liens,  liens against funds, surety bond 
Claims, and Claims for breach of contract or unjust enrichment.   The sole exception to this waiver 
and  release  is  for  any  Claims  the  undersigned  has made  by  properly  and  timely  submitting  a 
Statement of Claim form.  The undersigned acknowledges and agrees that this wavier and release is 
intended  to be  a  comprehensive  release of  all Claims  and  liens  related  to  the Project,  including 
without  limitation all Claims against  the Owner, and  the employees, board members, agents and 
representatives  of  any  of  the  foregoing  persons.    The  undersigned  further  certifies  that  this 
Agreement covers Claims and liens by all persons with which it did business related to the Project, 
including without  limitation subcontractors and suppliers,  through  the date of  its  last Application 
for Payment.   The undersigned represents that all such persons have signed an agreement  in the 
form of this Agreement releasing any and all Claims and liens related to the Project, except for any 
Claims made by properly and  timely  submitting a Statement of Claim  form, a  copy of which has 
been delivered to the Owner. The undersigned hereby represents and warrants that it has paid any 
and  all welfare,  pension,  vacation  or  other  contributions  required  to  be  paid  on  account  of  the 
employment by the undersigned of any laborers on the Project. 

  This  Agreement  is  for  the  benefit  of,  and  may  be  relied  upon  by  the  Owner.    The 
undersigned  hereby  agrees  to  indemnify,  defend  and  hold  harmless  each  of  the  foregoing,  the 
Project, work or improvement, and real property from any and all Claims, or liens that are or should 
have been released in accordance with this Agreement. 

________________________________  State of: ____________ County of________________  

Company Name 

            Subscribed and sworn to before me this ___________  

Authorized Signature (Company Officer)  day of____________________ , 20_____. 

     

________________________________  Notary Public: ________________________________  

Title 

            My Commission Expires: _______________________   

____________________________________   

Date 
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23. SUBCONTRACTOR’S ‐ SUPPLIER’S WAIVER & RELEASE AGREEMENT 

(“AGREEMENT”) 

Project:_____________________________________ 

  The  undersigned  hereby  acknowledges  receipt  of  payment  for  all Work  on  the  Project 
through the date of the prior Application for Payment by the Bidder with which  it has a contract.  
The undersigned acknowledges and agrees  that  the  terms  in  this Agreement shall have  the same 
meaning as in the Contract Documents for the Project. 

  In  return  for  said  payment,  and/or  pursuant  to  certain  contractual  obligations  of  the 
undersigned, the undersigned hereby waives and releases any rights it has or may have through the 
date of the Bidder’s last Application for Payment and to any and all Claims and liens related to the 
Project,  including  without  limitation:  Claims  of  payment,  mechanic’s  liens,  liens  against  funds, 
surety bond Claims, and Claims for breach of contract or unjust enrichment.  The sole exception to 
this  waiver  and  release  is  for  any  Claims  the  undersigned  has  made  by  properly  and  timely 
submitting  a  Statement  of  Claim  form,  a  copy  of  which  the  undersigned  represents  has  been 
delivered to the Owner and the Bidder.  The undersigned acknowledges and agrees that this wavier 
and release is intended to be a comprehensive release of all Claims and liens related to the Project, 
including  without  limitation  all  Claims  against  the  Bidder,  the  Bidder’s  surety,  the  Owner,  the 
Bidder, and  the employees, board members, agents and  representatives of any of  the  foregoing 
persons.    The  undersigned  further  certifies  that  this  Agreement  covers  Claims  and  liens  by  all 
persons  with  which  it  did  business  related  to  the  Project,  including  without  limitation  sub‐
subcontractors and suppliers,  through  the date of  the Bidder’s  last Application  for Payment.   The 
undersigned  represents  that  all  such  persons  have  signed  an  agreement  in  the  form  of  this 
Agreement releasing any and all Claims and liens related to the Project, except for any Claims made 
by properly and timely submitting a Statement of Claim form, a copy of which has been delivered to 
the Bidder and the Owner.   The undersigned hereby represents and warrants that  it has paid any 
and  all welfare,  pension,  vacation  or  other  contributions  required  to  be  paid  on  account  of  the 
employment by the undersigned of any laborers on the Project. 

  The undersigned agrees that upon receipt of the payment from the Bidder with respect to 
the  Bidder’s  current  Application  for  Payment,  it  shall,  upon  request  of  the  Bidder  and  Owner, 
execute  a  waiver  and  release  agreement  in  the  form  of  this  Agreement,  except  that  such 
Agreement  shall be  current  through  the date of  the Bidder’s  current Payment Application.    The 
undersigned  further  agrees  that,  upon  receipt  of  such  payment,  it  shall  execute  any  other 
documents requested to cause the prejudicial release of any and all Claims and  liens through the 
date of the Bidder’s current Payment Application. 

  This Agreement  is  for  the benefit of, and may be  relied upon by,  the Bidder,  the Bidder’s 
surety, and  the Owner.   The undersigned hereby agrees  to  indemnify, defend and hold harmless 
each of the foregoing: the Project, its Work, and real property from any and all Claims and/or liens 
that are or  should have been  released  in accordance with  this Agreement and  from any  liability, 
cost, or expense incurred as a result of any breach of this Agreement by the undersigned. 

__________________________________  State of:_____________ County of_____________ 

Company Name 

            Subscribed and sworn to before me this_________  
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__________________________________       

Authorized Signature (Company Officer)  day of_______________________, 20_____. 

 

 

___________________________________  Notary Public:______________________________    

Title 

            My Commission Expires: ______________________ 
       

Date 
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24. PREVAILING WAGE FINAL PAYROLL AFFIDAVIT 
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25. PAYROLL INFORMATION 

Date ___________________________ 

I, _____________________________(Name of Signatory Party), _____________________________ 
(Title), do hereby certify: 

1.    That  I  pay  or  supervise  the  payment  of  the  persons  employed 
by______________________________ (Bidder) on the_________________________ (Project). 

2.   That during  the payroll period commencing on  the ____________day of _________________, 
20____,  and  ending  on  the  ______  day  of________________________,  20____,  all  persons 
employed on said project have been paid in full weekly wages earned; that no rebates have been or 
will  be  made  either  directly  or  indirectly  to  or  on  behalf  of  said 
______________________________(Bidder)  from  the  full weekly wages earned by  such persons; 
and that no deductions have been made either directly or indirectly from the wages earned by such 
persons, other than permissible deductions which are described below: 

3.   That any payrolls otherwise under this Contract required for the above period are correct and 
complete;  that  the wage  rates  for  laborers or mechanics contained  therein are not  less  than  the 
applicable wage  rates contained  in  the specifications as supplied by  the Department of  Industrial 
Relations or any wage determination incorporated into the Contract and that the classifications set 
forth therein for each laborer or mechanic conform with the work he performed. 

4.    That  any  apprentices  employed  in  the  above  period  are  duly  registered  in  a  bona  fide 
apprenticeship program registered with the Ohio Apprenticeship Council. 

5. That: 

(a) Where fringe benefits are paid to approved plans, funds, or programs,  in addition to the basic 
hourly  wage  rates  paid  to  each  laborer  or  mechanic  listed  in  the  above  referenced  payroll, 
payments  of  fringe  benefits  listed  in  the  Contract  have  been  or  will  be  made  to  appropriate 
programs for the benefit of such employees, except as noted in Section 5(c) below; and 

(b) Where fringe benefits are paid in cash, each laborer or mechanic listed in the above referenced 
payroll  has  been  paid  as  indicated  on  the  payroll,  and  amount  not  less  than  the  sum  of  the 
applicable basic hourly wage rate plus the amount of the required fringe benefits as             listed  in 
the Contract, except as noted in Section 5(c) below: 

(c)  Exceptions: 

 

Exception (Craft)                Explanation 

 

Remarks 

Name and Title _____________________,___________________ 

Signature 

The willful falsification of any of the above statements may subject the Bidder or Subcontractor to 
fines as described in Section 4115.99 of the Ohio Revised Code. 
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26. STATEMENT OF CLAIM FORM INSTRUCTIONS 

1.  Completing the Statement of Claim Form (“Claim Form”) is a material term of the Contract.  
The  Claim  Form  tells  the  Owner  that  the  Bidder  is making  a  Claim  and  that  they  need  to  act 
promptly  to mitigate  the effects of  the occurrence giving  rise  to  the Claim.   The Claim Form also 
provides them with  information so that they can mitigate such effects.   The Bidder acknowledges 
that  constructive  knowledge  of  the  conditions  giving  rise  to  the  Claim  through  job  meetings, 
correspondence,  site  observations,  etc.  is  inadequate  notice,  because  knowledge  of  these 
conditions  does  not  tell  the  Owner  that  the  Bidder  will  be making  a  Claim  and most  often  is 
incomplete. 

2.  If the space provided  in the Claim Form  is  insufficient, the Bidder, as necessary to provide 
complete  and  detailed  information,  must  attach  pages  to  the  Claim  Form  with  the  required 
information.  

3.  Paragraph 4.  The Bidder must state what it wants, i.e., time and/or compensation, and the 
reason why it is entitled to time and/or compensation. 

4.  Paragraph 5.  The Bidder must identify the exact provisions of the Contract Documents it is 
relying on in making its Claim.  For example, if the Claim is for a change in the scope of the Bidder’s 
Work, the Bidder must identify the specific provisions of the Specifications, and the Plan sheets and 
details that provide the basis for the scope change. 

5.  Paragraph  6.      This  paragraph  applies  to  delay  claims,  including  delays  that  the  Bidder 
believes result in constructive acceleration.  The Bidder must identify the cause of the delay, party 
or parties responsible, and what the party did or did not do that caused the delay, i.e., specific work 
activities.  The Bidder acknowledges that general statements are not sufficient, and do not provide 
the  Owner  with  sufficient  information  to  exercise  the  remedies  available  to  the  Owner  or  to 
mitigate the effects of the delay. 

 

  For example, if the Bidder claims a slow response time on submittals caused a delay, Bidder 
must identify the specific submittals, all relevant dates, and then show on the applicable schedule, 
by circling or highlighting, the activities immediately affected by the delays.  Also for example, if the 
Bidder claims it was delayed, the Bidder must identify specifically what caused the delay, and then 
show the applicable schedule, by circling or highlighting, the activities immediately affected by the 
delays.  Further by example, if the Bidder seeks an extension of time for unusually severe weather, 
the Bidder must submit comparative weather data along with a record of the actual weather at the 
job site and job site conditions. 

6.  Paragraph 6.4.  Time is of the essence under the Contract Documents.  If there is a delay, it 
is  important  to  know what  can  be  done  to minimize  the  impact  of  the  delay.    It  therefore  is 
important that the Bidder provide specific recommendations on how to do so. 

7.  Paragraph 7.  The Bidder must provide a specific and detailed breakdown of the additional 
compensation  it  seeks  to  recover.    For  future  compensation,  the  Bidder  shall  provide  its  best 
estimate of such compensation. 

8.  Paragraph  8  and  Acknowledgment.    By  submitting  this  Claim,  the  Bidder  and  its 
representative certify  that after conscientious and  thorough  review and  to  the best of his or her 
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knowledge and belief a) the Bidder has complied fully with the  Instructions, b) the  information  in 
this Claim Form  is accurate, c) the Bidder  is entitled to recover the compensation  in paragraph 7, 
and  d)  the  Bidder  has  not  knowingly  presented  a  false  or  fraudulent  claim.    The  Bidder  by  its 
authorized representative must acknowledge this Statement of Claim before a notary public. 
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27. STATEMENT OF CLAIM FORM 

Claim No. ___ for Bidder 

1.  Name of Bidder: _________________________________________       
       

2.  Date written claim given:____________________________________. 

3.  Bidder’s representative to contact regarding the claim:  

  Name:_____________________________  Title:__________________________    
  Telephone No.______________________ (office)  FAX No. __________________  
   

  E‐mail:  _____________________________ 

           

4.  General description of claim:  

       

5.  Contract  Documents.    If  the  claim  is  based  upon  any  part  or  provision  in  the  Contract 
Documents,  including  but  not  limited  to  pages  in  the  Drawings  and/or  paragraphs  in  the 
Specifications,  Owner‐  Bidder  Agreement,  General  Conditions  or  Supplementary  General 
Conditions, state upon which parts or provisions the claim is based: 

_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________ 
     

6.  Delay claims: 

  6.1  Date delay commenced:______________________________         

  6.2  Duration or expected duration of the delay, if known:____________________________  

  6.3    Apparent  cause  of  the  delay  and  part  of  critical  path  affected: 
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________ 

  6.4  Expected impact of the delay and recommendations for minimizing such impact: 

       

7.  Additional  compensation.    Set  forth  in  detail  all  additional  compensation  to  which  the 
Bidder believes it is entitled with respect to this claim: 

       

8.  Instructions for Completing the Statement of Claim Form (“Instructions”).  The Instructions 
are incorporated in this Form. 

9.  Truth of Claim.  By submitting this claim, the Bidder and its representative certify that after 
conscientious and thorough review and to the best of his or her knowledge and belief a) the Bidder 
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has complied fully with the Instructions, b) the information in this State of Claim is accurate, c) the 
Bidder is entitled to recover the compensation in paragraph 7, and d) the Bidder has not knowingly 
presented  a  false  or  fraudulent  claim.    The  Bidder  by  its  authorized  representative  must 
acknowledge this Statement of Claim before a notary public. 

 

          BIDDER:  _________________________________ 
By:_____________________________________________  Name  and 
Title:___________________________________ 
Date:___________________________________________            

 

 

BIDDER’S ACKNOWLEDGMENT 

 

State of _______________________,  

County of ______________________, ss: 

  _____________________________  first  being  sworn,  states  that  after  conscientious  and 
thorough review, the statements made in attached Statement of Claim Form are complete and true 
to the best of his or her knowledge and belief. 

 

               

 

  Sworn to before me a notary public by _________________________ on _______ __, 20__. 

 

                  Notary Public 

 

 

 

WHEN COMPLETED, FORWARD A COPY OF THIS NOTICE AND STATEMENT OF CLAIM FORM TO THE 
OWNER. 
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28.  OWNER AND DESIGN BUILDER AGREEMENT 

 

The  Owner  and  Design/Builder  will  negotiate  a  contract  based  on  the  ConsensusDocs  415—
Standard  Design‐Build  Agreement  and  General  Conditions  between  Owner  and  Design‐Builder.  
Such  contract  shall  include  the  terms  required  by  Ohio  law  and  documents  included  with  the 
Requests for Proposals and Contract Documents for the EAGLE PAVILION AT ROTARY LAKE DESIGN‐
BUILD PROJECT (2011). 
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29. FISCAL OFFICER’S STATEMENT OF AVAILABILITY 

(Section 5705.41, R.C.) 

 

I Mike Turner, hereby certify that I am the City Finance Director for the City of Grove City, Ohio and 
that the amount of money to wit  _______________________________ required to meet the cost 
of  the  attached  Contract  between  the  City  of  Grove  City,  Ohio  and 
_____________________________  has  been  or will  be,  prior  to  the  ordering  of  any materials, 
lawfully appropriated for the purpose of  said Contract and the money so appropriated is on deposit 
or  in  process  of  collection  to  the  credit  of  the  appropriate  fund  free  from  any  previous 
encumbrances.  Moneys due in excess of the Contract Sum and any Contingency amount assigned 
thereto shall require an additional and separate Fiscal Officer’s Statement of Availability which shall 
not be given unless the Contract adjustment is directly attributable to one of the express methods 
for increasing the Contract Sum under the Contract Documents; and, such process is completed in 
the manner required by the Contract Documents. 

 

_________________ ____, 20___ .      

 

By:  ______________________________ 

 

Title:  Finance Director 

 

 

 

 

 


